文藻外語大學教師調課申請表
	所屬單位
	
	職稱
	
	申請人簽名
	

	班級
	組別
	科目
	原上課時段
	擬調課時段
	互調老師簽名
	教室

需求

	
	
	
	年
	月
	日
	星期
	節次
	年
	月
	日
	星期
	節次
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	調課原因
	□ 校內會議　（請填寫會議名稱：                                       ）
□ 校內研討會（請填寫研討會名稱：                                     ）
□ 考試週提前考試：

（依據「文藻外語大學日間部教師期中、期末考試週課程處理原則」第三點規定，若需提前考試，應提出申請並經系（中心）主任同意後為之，且考試週須照常上課。）
□ 課程需要（請務必詳述課程需要之原困）：
   ________________________________________________________________________

   ________________________________________________________________________

	1

系科中心主任
	

	2

院長
	

	3
課務組承辦人
教務組承辦人
	

	4
課務組組長
教務組組長
	

	5
教務長
進修部主任
	

	備註
	1. 此表純因校內公務、課程需要或考試週提前考試而調課者使用，調課所需教室須由調課申請人先行上網登記借用。

2. 凡參加校外會議、研討會或處理其他校外事務者，須至校務資訊系統進行教師請假作業，不得使用本表。
3. 課程調課請依1 →2→3→4→5流程辦理。


